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Préparation aux concours interne et externe AMA
Branche secrétariat médical
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PUBLIC ET PRE-REQUIS

« Candidats au concours d'assistant médico-administratif branche secrétariat médical - Catégorie B - Fonction
Publique Hospitaliere

OBJECTIFS OPERATIONNELS

« Répondre aux questions posées dans le cadre du concours
« Identifier les attentes du jury
« Présenter leur parcours professionnel et mettre en avant leurs compétences
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CONTENU

« Préparation aux épreuves écrites : notre formation aborde l'intégralité des items du programme du concours
conformément a I'arrété du 2 octobre 2020. Notre formation est axée sur 'acquisition des connaissances par le
biais de I'entrainement (soit collectif en petits groupes de travail soit individuel), des devoirs intersessions, un ou
deux concours blancs (en fonction de la durée de la formation) basés sur des annales, phase indispensable
pour appréhender les exigences des épreuves, le travail a fournir, dresser le bilan des acquis des candidats,
relever leurs points forts et faibles.

o Préparation aux épreuves orales : principes de base pour aborder sereinement I'épreuve orale; présentation
individuelle du parcours professionnel (expériences, missions, compétences, qualités, projet).

Nos devis sont personnalisés en fonction de la demande de ['établissement (concours interne ou externe, durée, nombre de
groupes, conception des sujets et correction des copies, création des tests de sélection pour le suivi de la préparation)
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METHODES PEDAGOGIQUES

« Méthode transmissive = exposés, diaporamas, vidéos

« Méthode interrogative = exercices en groupe et individuels, évaluation réguliere des acquis des participant(e)s ;
mises en situations (concours blanc) ; rendus des copies individualisées ; correction des épreuves écrites ;
exposés (épreuves orales) ; entrainements en termes de savoir-étre (épreuves orales)

Retrouvez page 7 de notre catalogue les modalités d'évaluation et de reconnaissance de la formation,
les supports remis, les conditions de suivi et d'accompagnement des participants
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Durée 0.2 ® 12 participants Q Taux de satisfaction : 96%
10 jours (70heures) T{ }’ au plus Taux de recommandation: 98%
adaptable sur '

demande
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e PAS D'INTER POUR CES FORMATIONS
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